Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
("Narodne novine, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i &lanka 69. Statuta OS Generalski Stol,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 11. oZujka 2025. godine
donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU SKOLE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1) Ovim Pravilnikom ureduje se kucni red u Osnovnoj skoli Generalski Stol (u daljnjem tekstu:
Skola).

2) lzrazi koji se u ovom Kuénom redu Skole koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zenske osobe. :

Clanak 2.

1) Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli.

2) S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati uenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.

3) Ovaj Kuéni red isti¢e se na oglasnoj ploci Skole i mreznim stranicama Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 3.

U€enici i radnici Skole mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena Skole, osim u
slucajevima organiziranih aktivnosti o ¢emu odlu€uje ravnateljica Skole, a druge osobe samo uz
prethodnu najavu.

Clanak 4.

U prostoru Skole zabranjeno je:
e pulenje,
e nosenje oruzja i oStrih predmeta,
e pisanje po zidovima i inventaru $kole,
e bacanje otpada izvan koSeva za otpad,
e unoSenje i konzumiranje alkohola, energetskih pic¢a i narkoti¢nih sredstava,
® unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,
e igranje igara na srecu i sve vrste kockanja,
e unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,
e bilo koji oblik psihickog ili fizitkog nasilja,
e koristenje mobitela u $koli, osim za potrebe nastavnog procesa,
® razna snimanja putem mobitela ili kamera bez dozvole ovlastenih osoba.
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Clanak 5.

Ulazna vrata $kolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zaklju¢ani tijekom
cijelog radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim
okolnostima koje odobri ravnatelj.

U svrhu ulaska ucenika u skolsku ustanovu prije poletka i izlaska nakon zavrSetka nastavnoga
dana, vrata mogu biti otklju¢ana u nacelu 30 minuta prije poCetka nastave i 15 minuta nakon
zavrSetka nastave sukladno organizaciji rada pojedine Skolske ustanove.

Clanak 6.

Roditelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu
ili na poziv od strane $kolske ustanove, o ¢emu se obavjeStava radnik na ulazu u Skolsku
ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su postovati raspored
koji je objavljen na web stranici Skolske ustanove. '

Radnik Skolske ustanove duZan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti
stranku iz Skolske ustanove.

Radnik Skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku ustanovu.
Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.

U sludaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje do¢ekuje na ulazu
Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka razrednik prati
roditelje do izlaza.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili u¢enici Skolske ustanove moraju biti evidentirani i u pratnji
radnika Skolske ustanove upuéeni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Skolske ustanove.

Clanak 7.

U Skoli je formiran $kolski sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, pedagoga, utitelja,
spremacice te predstavnika roditelja.
Sigurnosni tim na redovitim sastancima analizira potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju
mjera.
11l. RADNO VRUEME
Clanak 8.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 15.00 sati.

Radno vrijeme tajnistva/radunovodstva i ravnateljice je od 7.00-15.00 sati, -

Radno vrijeme pedagoga je svaki drugi dan od 7.30 do 13.30 sati,

Radno vrijeme knjiznic¢ara je od 7.30 do 13.30 sati, ,

Radno vrijeme uditelja je propisano rasporedom rada svakog ucitelja,

Radno vrijeme domara je od 6.00 do 14.00 sati,

Radno vrijeme spremacica na mati¢noj $koli od 6.00 do 14.00 i od 7.00 do 15.00 sati,
Radno vrijeme spremacica na podru¢nim Skolama je od 6.00 do 10.00 sati.

Clanak 9.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.
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4) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 10.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu
informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima te putem web
stranice Skole.

Iznimno u opravdanim slucajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj

Roditelji mogu razgovarati s struénom sluzbom Skole — pedagoginjom, sukladno prethodnoj
najavi.

IV. UCENICI

Clanak 11.

Uc&enik je duZan:

e kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

e odrzavati Cistima i urednima prostore Skole,

e dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu,

e nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu, '

® mirno uci u u¢ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad,

e uljudno se odnositi prema ucenicima, u¢iteljima i drugim radnicima Skole,

e savjesno se odnositi prema imovini Skole,

e prijaviti nasilno ponasanje ili bilo koji oblik sukoba razredniku ili deZurnom uditelju, te
postupiti sukladno Protokolu o postupanju Skole u kriznim situacijama.

Clanak 12.

1) Ucenici koji pohadaju predsat obvezni su doci u $kolu u 06:40 sati, a svi ostali ué¢enici duzni su
doci u Skolu petnaest minuta prije pocetka prvog sata, odnosno u 07:15 sati, kada pocinje i
deZurstvo dezurnom uditelju,

2) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad,

3) Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika,

4) U kabinet ucenici ulaze zajedno s uditeljem,

5) Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u&ionicu i ispricati se ucitelju,

6) Svako neopravdano kasnjenje u¢enika na nastavu ucitelj je duZan evidentirati,

7) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i $etati po
razredu, ’

8) Uctenik koji Zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. U&enik
kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati,

9) Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu i urede sluzbenih osoba. Ako trebaju
ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u prostoriji za informacije,

10) Kod napustanja ucionice ucenici trebaju ponijeti svoje stvari,

11) Ucenik je duzan knjige posudene u knjiznici Cuvati i neostecene pravodobno vratiti,

12) Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.



Clanak 13.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice.
Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.
Clanak 14.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje

pet minuta, a veliki odmor petnaest minuta.
Tijekom odmora ucenicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove.
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Clanak 15.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

1)
2)

3)

dolaze 15 minuta prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i 0 uo¢enim nepravilnostima ili
ostecenjima izvje$c¢uju dezurnog ucitelja, '

pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,

prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike,

izvjeS¢uju dezurnog ucitelja o nadenim predmetima (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu, nakit i
sl.). ‘

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uofenim oStecenjima
izvje$¢uju deZurnog utitelja ili domara Skole,

Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u u€ionici i odrzavati red,

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti predmetnom ucitelju ili
razredniku,

Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 16.

Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji pridrzavati se normi lijepog ponasanja i ne
izrazavati nikakav oblik nasilja prema bilo kojem uceniku.

Obveza je svakog ucCenika u medusobnoj komunikaciji da eventualne sukobe rijeSi uz pomo¢
ucitelja i razrednika. _

U slucaju nasilja, u€enici su obvezni prijaviti nasilje razredniku, koji ¢e dalje postupiti prema
Protokolu o postupanju Skole u kriznim situacijama.

V. DEZURSTVA
Clanak 17.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju ucitelji i spremacice.

Dezurstvo ucitelja zapocinje u 07:15 sati te su ucitelji koji deZzuraju obvezni biti prisutni u Skoli
do 12:30 sati.

Raspored, obveze dezurnih ucitelja i spremacica i mjesto dezurstva odreduje ravnatelj.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole. .
Dezurni ucitelji i spremacice odobravaju ulazak u Skolu roditeljima/skrbnicima i drugim
osobama sukladno prethodnoj najavi'radniku s kojim je dogovoren sastanak.



VI. KRSENJE KUENOG REDA
Clanak 18.

1) Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika
Skole.

2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

3) Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole.

4) Skola ne dozvoljava bilo kakav oblik socijalno neprihvatljivog ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja.

VII. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.
1) S ovim Pravilnikom bit ¢e upoznati uéenici, roditelji te svi radnici $kolske ustanove.

2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu $kole od dana
26. rujna 2016. godine.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od 8 (slovima: osam) dana od dana objave na oglasnoj ploci
Skole.

KLASA: 011-01/25-01/01
URBROJ: 2133-32-01-25-1

PRED‘SJEDNIK SKOLSKOG ODB(?RA
Morgome oy f/v/‘éd"f"

Mirja?la Car Stojkovié,/dipl. catech.

RAVNATj{IICA
v

ijana Zadrovi¢, prof.

sty
e ) ("f;f




